1. Bagaimana cara menjadi member baru di Web Career PT. Astra Honda Motor?
e Jika baru pertama kali masuk situs ini, klik tombol dari halaman “Home”
e Maka muncul halaman “Daftar Akun” dan masukkan data yang diperlukan, seperti

berikut ini:

Daftar Akun

Nama Lengkap
Email

Nomer Handphone e.g- 123

Kode Captcha

o

Masukan Kode Captcha

Sudah punya Akun? Masuk Sekarang

Syarat dan Ketentuan:

a) Masukkan “Nama Lengkap” Anda.

b) Masukkan “Email” Anda. Yakinkan bahwa Email tersebut berfungsi.

c) Masukkan “Nomor Handphone” Anda. Yakinkan bahwa nomor HP tersebut aktif.
d) Masukkan “Masukan Kode Captcha” sesuai yang ditampilkan di Kode Captcha

e) Klik tombol

f) Maka akan muncul halaman sukses daftar akun baru Anda, seperti berikut ini:

Selamat!

Akun Anda telah berhasil didaftarkan. Silahkan cek email Anda untuk melakukan aktivasi.




Lakukan aktivasi user, dengan:

a) Periksa pesan masuk Email yang Anda gunakan.

b) KIlik link yang dikirimkan untuk melakukan aktivasi, seperti berikut ini:

? noreply@astra-honda.com
tome |+

Halo sy

Terimakasih telah mendaftar di Astra Hon

Jan 26 (4 days ago)

da Motor, klik Link berikut ini untuk melakukan aktivasi akun anda:

https //recruitment astra-honda com 443/

m2ZQAZ7bURqgclMidtep TkODaWfuPAIVa/aMKhNtKaGhp05Nss9y+rd Tn60gzUttueUyJkUObhX1xxCuYI=&MA=

index html?page=aktivasi_akun&P=0VQveKDby7/OB7 Q437 cbeud D7+ ' @

B7PszusmLiZVI0GjZ29bczife GIDfo/kPy9zGekvdig=

Kemudian silakan login dengan:

username: GG
password: niisikim

PT. Astra Honda Motor

=

-

Keterangan:

Panah 1 : merupakan link yang akan digunakan untuk aktivasi.

Panah 2: merupakan username dan password yang akan digunakan untuk

masuk/login.
Maka akan muncul halaman

berikut ini:

aktivasi dan masukkan “No KTP” Anda, seperti

Aktivasi Akun

No KTP

Anda hanya dapat melakukan aktivasi akun satu kali, harap mengisi Nomor KTP (NIK) dengan benar.

fo 123

d) Klik tombol @

e) Akan muncul halaman sukses aktivasi akun.

f) Maka akan muncul halaman sukses aktivasi akun baru Anda, seperti berikut ini:




Aktivasi Akun Berhasil!

Selamat akun Anda telah akiif. Silahkan masuk kembali untuk melakukan proses selanjutnya.

2. Bagaimana cara Login di Web Career PT. Astra Honda Motor?

Klik tombol dari halaman “Home”

Maka muncul halaman “Masuk ke Web Career” dan masukkan data yang diperlukan,

seperti berikut ini:

Masuk ke Web Career

Username eq 5:-I'I"==3'%.§;:‘-'Z:'."":: &.com

Password €.0. password )

Masukkan “Username” Anda dengan menggunakan Email yang Anda gunakan pada
saat daftar akun.

Masukkan “Password” Anda.

Klik tombol

3. Bagaimana jika lupa password Anda?

Klik tombol dari halaman “Home”
Maka muncul halaman “Masuk ke Web Career” dan klik tombol Lupa password?
Maka muncul halaman “Lupa Password?” dan masukkan data “Email” yang

digunakan untuk daftar akun, seperti berikut ini:



Lupa Password

Masukan alamat email yang sesuai dengan username Anda
untuk mengubah password Anda

Email e.g. someone@example.com

Ubah Password

o Klik tombol [kkissasae Untuk me-reset password.
e Kilik tombol untuk membatalkan me-reset password.
4. Bagaimana cara Ubah Password Anda?

e Klik tombol EXEEM dari halaman “Home”
e Maka muncul halaman “Masuk ke Web Career” dan masukkan data Anda (Username

dan Password).

e Klik tombol m
e Klik tombol @

e Maka akan muncul Submenu “Profil Saya” dan pilih submenu “Ubah Password”,

seperti berikut ini:

Hai,
XXX
YYYYYY

Ubah Password

Profil Saya

Riwayat Proses Seleksi

Keluar

e Maka akan muncul halaman “Ubah Password” dan masukkan data yang diperlukan,

seperti berikut ini:



Silahkan ubah password Anda untuk masuk ke Web Career.

Ubah Password

Password Saat Ini
Password Baru

¥ Panjang & Karakter ® Min. Satu Huruf Kecil
*® Min. Satu Huruf Besar ® Min. Satu Momer

Ketik Ulang Password
baru

¥ Password Cocok

Ubah Password

e Masukkan “Password Saat Ini”” Anda.
e Masukkan “Password Baru” Anda. Syarat dan kentenuan password baru:
» minimal 8 karakter panjang password baru.
» minimal ada 1 karakter mengandung huruf besar.
» minimal ada 1 karakter mengandung huruf kecil.
» minimal ada 1 karakter mengandung angka.
e Masukkan “Ketik Ulang Password Baru” Anda.
e KIlik tombol untuk mengubah password.
5. Bagaimana cara mengkonfirmasi/menolak/mengubah jadwal untuk proses seleksi?
e Kilik tombol dari halaman “Home”
e Maka muncul halaman “Masuk ke Web Career” dan masukkan data Anda

(Username dan Password).

e Klik tombol m
e Klik tombol

Maka muncul halaman “Aktivitas” Anda, seperti berikut ini:



é HONDA =il
A Adiviiss 1 = = O @
Audivits
Mo Tanggal Seleksi Waktu Pekerjaan Proses Seleksi Status Tindakan
1 25-Aug-2017 11:00 LOWONGAN ASSY ENGINE KRW.4 OPERATOR 1 COFFERING Waiting for Confirmation

e KiIik button untuk melihat detail dari jadwal proses seleksi, seperti berikut

ini:

Lokasi:
AHM Sunter Jaya

Tanggal:
29-Aug-2017

Waktu:
11:00

T TN O

o Jika ingin menyetujui jadwal proses seleksi, maka Klik (ST dan
akan muncul pop up konfirmasi, seperti berikut ini:

KONFIRMASI

Apakah Anda yakin untuk melanjutkan?

N T

e Jika ingin menolak jadwal proses seleksi, maka klik dan akan

muncul pop up menolak jadwal, seperti berikut ini:




SILAHKAN IS| ALASAN ANDA
Catatan:
=—m
Setelah itu muncul pop up konfirmasi dan kilik tombol , seperti
berikut ini:
KONFIRMASI

Apakah Anda yakin untuk menclak?

N T

Jika ingin menolak jadwal proses seleksi, maka klik dan  akan

muncul pop up mengubah jadwal, seperti berikut ini:

SILAHKAN IS| ALASAN ANDA

Catatan:

Setelah itu muncul pop up konfirmasi dan kilik tombol , seperti

berikut ini:



KONFIRMASI

Apakah Anda yakin untuk ubah jadwal?

EEN T

6. Bagaimana cara melihat riwayat proses seleksi?
e Kliktombol |[FYEEMI dari halaman “Home”
e Maka muncul halaman “Masuk ke Web Career” dan masukkan data Anda

(Username dan Password).

e Klik tombol m
e Klik tombol @

e Maka akan muncul Submenu “Profil Saya” dan pilih submenu “Riwayat Proses

Seleksi”, seperti berikut ini:

Hai,
0. 0.4
YYYYYY

Ubah Password

Profil Saya

| Riwayat Proses Seleksi|

Keluar

e Maka akan muncul halaman “Riwayat Proses Seleksi”, sebagai berikut ini:

Profil Saya | Riwayst Proses Seleisi
lo Proses Seleksi Tanggal Status
1 | | PSIKOTEST T4-AUg-2017 Dons - Passed
2 | | PSIKOLOG INTERVIEW 15-Aug-2017 Done - Passed
3 || INTERVIEW DIV HEAD 14-Aug-2017 Done - Fassed
4 || INTERVIEW DIRECTOR 15-Aug-2017 Done - Passed
INTERVIEW HR DIV HEAD 16-Aug-2017 Dons - Passed
6 | | MEDIGAL GHEGKUP 12-Aug 2017 Done - Fassed
7 | | OFFERING 21-Aug2017 Done - Not Fassed

7. Bagaimana cara mengatur preferensi pekerjaan?
e Kliktombol [FYIEET dari halaman “Home”



Maka muncul halaman “Masuk ke Web Career” dan masukkan data Anda

(Username dan Password).

Klik tombol m

Klik tombol
Maka akan muncul Submenu “Informasi Pekerjaan” dan pilih submenu “Kategori

Preferensi Pekerjaan”, seperti berikut ini:

List Preferenzi Pekerjaan

I Kategori Preferensi Pekerjaan I

Maka akan muncul halaman “Kategori Preferensi Pekerjaan”, sebagai berikut ini:

Pilihiah bidang pekerjaan berikut yang Anda minati {3 jenis, urutkan 1 sid 3}
! ACCOUNTING & TAX DIVISION v

2 GENERAL AFFAIR DIVISION L

NEW MODEL GENTER DIVISION ]

Jika ingin berlangganan informasi lowongan pekerjaan sesuai pilihan bidang
pekerjaan yang Anda pilih pilih berlangganan “Ya” dan klik tombol
Jika tidak ingin berlangganan informasi lowongan pekerjaan sesuai pilihan bidang

pekerjaan yang Anda pilih pilih berlangganan “Tidak” dan klik tombol

8. Bagaimana cara melihat informasi pekerjaan?

Klik tombol [EXEETS dari halaman “Home”

Maka muncul halaman “Masuk ke Web Career” dan masukkan data Anda
(Username dan Password).

Klik tombol m

Klik tombol

Maka akan muncul Submenu “Informasi Pekerjaan” dan pilih submenu “List

Preferensi Pekerjaan”, seperti berikut ini:

| List Preferensi Pekeriaan |

Kategori Preferensi Pekerjaan




Maka akan muncul halaman “List Preferensi Pekerjaan”, sebagai berikut ini:

Informasi Pekerjaan | List Preferensi Pexerjaan

Ho Pekerjaan Tanggal Berakhir Tindakan

1 LOWONGAN G5 SUNTER & AHTC OPERATOR 2 11-Aug-2017 VIEW

Jika ingin melihat detail dari pekerjaan klik tombol

Jika ingin menghapus pekerjaan dari list preferensi pekerjaan klik tombol &S

9. Bagaimana cara menambahkan pekerjaan ke keranjang pekerjaan?

Klik tombol [EXEETS dari halaman “Home”

Maka muncul halaman “Masuk ke Web Career” dan masukkan data Anda
(Username dan Password).

Klik tombol I

Maka akan muncul halaman “Home” dan pilih pekerjaan yang ingin disimpan.

Kemudian klik tombol “Baca Selengkapnya”, seperti berikut ini”

Semua  SLTADiploma? Diploma3  Sarjana

o LOWONGAN OPERATOR 2 30

Aug

SLTA / Usia Maks. Maks.: 22 tahun / Nilai Raport: 6

po jt spare parts, il sales order jt spare parts..]Baca Selengkapnys|

Setelah itu akan muncul halaman detail pekerjaan, sebagai berikut:

Lamar Pelerjaan | Detail Pekerjaan

LOWONGAN OPERATOR 2

Jurusan:

» ADMIMISTRAS!|

« ADMIMISTRAS| & KEBIJAKAN KESEHATAN
= ADMINISTRASI BISNIS

« ADMINISTRAS| KEFEGAWAIAN

« ADMIMISTRAS| KEUANGAN

Deskripsi Pekerjaan:

mendekumentasikan po penjuslan spare parts

sales arder spare parts

Kualifikasi
teliti

rejin




Kemudian klik tombol untuk menambahkan pekerjaan

ke keranjang pekerjaan.

Maka akan muncul pop up informasi, seperti berikut ini:

KERAMJANG PEKER]AAN

Pekerjaan berhasil ditambahkan ke keranjang Anda.

Lihat Keranjang Lanjutkan ke Pencarian Pekerjaan

10. Bagaimana cara melihat pekerjaan yang sudah ditambahkan ke list keranjang

pekerjaan?

Klik tombol [EXEETS dari halaman “Home”
Maka muncul halaman “Masuk ke Web Career” dan masukkan data Anda

(Username dan Password).

Kiik tombol [
Klikicon =28

Maka muncul halaman “Keranjang Pekerjaan”, sebagai berikut:

Keranjang Pekerjsan

o LOWONGAN OPERATOR 2 -

SLTA / Usia Maks. Maks.: 22 tahun / Nilai Raport : 6

mendokumentasikan po penjualan spare partsmendokumentasikan sales order penjualan spare parts.. Baca Selengkapnya

11. Bagaimana cara melamar pekerjaan dari list pekerjaan?

Klik tombol [EXEEES dari halaman “Home”

Maka muncul halaman “Masuk ke Web Career” dan masukkan data Anda
(Username dan Password).

Kiik tombol [

Maka akan muncul halaman “Home” dan pilih pekerjaan yang ingin disimpan.

Kemudian klik tombol “Baca Selengkapnya”, seperti berikut ini”



Semua ~ SLTAMiploma2 Diploma3  Sarana

0 LOWONGAN OPERATOR 2 2.9.
SLTA / Usia Maks. Maks.: 22 tahun / Nilai Raport : 6
oo ssare pars, setes order penialan spare parts.

e Setelah itu akan muncul halaman detail pekerjaan, sebagai berikut:

Lamar Pebarjsan | Detail Pekerjaan

LOWONGAN OPERATOR 2

Jurusan:

» ADMINISTRASI

*» ADMINISTRASI & KEBIJAKAN KESEHATAN
= ADMINISTRASI BISNIS

= ADMINISTRASI KEPEGAWAIAN

= ADMINISTRASI KEUANGAN

Deskripsi Pekerjaan:

mendokumentasiksn po penjualan spare parts

ssles order penj spare parts

Kualifikasi

teliti

rajin

e Kemudian klik tombol untuk melamar pekerjaan dan muncul pop up

informasi, seperti berikut ini:

SUKSES MELAMAR PEKERJAAN

Anda berhasil melamar pekerjaan ini.




